СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЗАЛЕСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

31.03.2023 год





                                          № 18
с. Залесово

О наградах Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края

В соответствии со статьей 30 Устава муниципального образования Залесовский муниципальный округ Алтайского края и в целях совершенствования моральных и материальных стимулов для трудовых коллективов и граждан в достижении наивысших показателей в социально-экономическом развитии Залесовского муниципального округа, Совет депутатов Залесовского муниципального округа, РЕШИЛ:
1. Определить наградой Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края Почетную грамоту Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края.

2. Определить поощрениями Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края:

Благодарственное письмо Совета депутатов округа;

Благодарность председателя Совета депутатов округа.

3. Утвердить Положение о Почетной грамоте Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (приложение 1).

4. Утвердить Положение о Благодарственном письме Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (приложение 2).

5. Утвердить Положение о Благодарности председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (приложение 3).
6. Признать утратившими силу решения Залесовского районного Совета депутатов:

- № 82 от 11.12.2009 года «О Положении о Почетной грамоте Залесовского районного Совета депутатов Алтайского края»;

- № 83 от 11.12.2009 года «О Положении о Благодарственном письме Залесовского районного Совета депутатов Алтайского края»
3. Настоящее Положение вступает в силу со дня опубликования в газете «Сельский новатор», подлежит размещению на официальном сайте администрации Залесовского муниципального округа и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с  01.01.2023 года.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Мандатную комиссию Совета депутатов округа (В.А. Вторых).

Председатель Совета депутатов
Залесовского муниципального округа                                             И.Г. Щекотов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к решению Совета депутатов Залесовского муниципального округа от 31.03.2023 года № 18
Положение о Почетной грамоте Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края
1. Почетная грамота Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (далее по тексту - Почетная грамота, Совет депутатов округа – в соответствующем падеже) является наградой (официальным документом морального поощрения) за особые заслуги в социально-экономическом развитии Залесовского муниципального округа, культуре, искусстве, воспитании, просвещении, охране здоровья граждан, развитии местного самоуправления, обеспечении законности, защите прав и свобод граждан, общественной деятельности.

Основаниями для награждения Почетной грамотой являются значительные успехи в отдельных сферах деятельности в Залесовском муниципальном округе.

2. Почетной грамотой награждаются отдельные граждане, трудовые коллективы коммерческих и некоммерческих организаций, воинские части, за существенный вклад в социально-экономическое, культурное развитие Залесовского муниципального округа, обеспечение общественной безопасности и правопорядка, организацию благотворительной и попечительской деятельности, за активное участие в территориальном общественном самоуправлении и в общественной жизни Залесовского муниципального округа, в решении вопросов местного значения и в развитии институтов гражданского общества, за совершение подвига, проявленные мужество, смелость и отвагу, а также в связи с юбилеями (или) знаменательными датами и профессиональными праздниками. Юбилейными датами для граждан считать - 50 лет и далее каждые 5 лет, для организаций - 10 лет и далее каждые 5 лет.

Для награждения отдельных представителей коллективов вводятся ограничения в зависимости от численности работающих. В течение календарного года Почетной грамотой по ходатайствам инициаторов представления может быть награждено следующее количество работников трудового коллектива в соотношении:

до 50 человек списочного состава – не более 3 кандидатур;

до 100 человек и свыше списочного состава - не более 15 кандидатур.

Преимущественное право на награждение Почетной грамотой имеют лица, отмеченные грамотами и другими видами поощрений отраслевых ведомств, Благодарственным письмом Совета депутатов округа, администрации округа, либо имеющие трудовой стаж в данной организации не менее пяти лет.

3. Право направлять ходатайство о награждении Почетной грамотой в Совет депутатов округа имеют депутаты Совета депутатов округа, постоянные комиссии Совета депутатов округа, председатель Совета депутатов округа, администрация Залесовского муниципального округа, территориальные подразделения Федеральных органов государственной власти, органы территориального общественного самоуправления, трудовые коллективы предприятий всех форм собственности, общественные организации, командования воинских частей.

В ходатайстве должна быть указана причина представления к награждению и даты юбилейного события.

Ходатайство о награждении Почетной грамотой направляется не позднее, чем за 15 дней до очередной сессии Совета депутатов округа. Прием ходатайств осуществляет организационно-правовой отдел Совета депутатов округа.

4. К ходатайству о награждении Почетной грамотой граждан прилагаются следующие документы:

наградной лист (приложение 1 к Положению);

копия страниц 2, 3 паспорта;

согласие на обработку персональных данных (приложение 2 к Положению).

Для награждения Почетной грамотой коллективов помимо ходатайства представляются следующие документы:

информация о деятельности трудового коллектива, в которой должны быть отражены сведения о его производственных, научных и иных достижениях, информация об общественной деятельности;

выписка из постановления или решения органа, возбудившего ходатайство о награждении.

5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой предварительно рассматривается Мандатной комиссией Совета депутатов округа. Мандатная комиссия готовит проект решения, в который включаются все кандидатуры, указанные в поступивших ходатайствах. Решение о награждении Почетной грамотой  Совета депутатов округа Алтайского края принимается на сессии Совета депутатов округа большинством голосов от установленного числа депутатов.

В случае несоответствия кандидатуры требованиям Положения, Мандатная комиссия может рекомендовать Совету депутатов округа наградить данную кандидатуру Благодарственным письмом Совета депутатов округа.

В случае несоответствия представленного пакета документов требованиям настоящего Положения, материалы о награждении возвращаются внесшему их лицу на доработку.

Оформление Почетных грамот, учет и регистрацию награжденных лиц осуществляет организационно-правовой отдел Совета депутатов округа.

6. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке: на сессии Совета депутатов округа, либо в трудовых коллективах, где работают награжденные и иных местах.

Почетную грамоту вручает председатель Совета депутатов округа, в случае его отсутствия – заместитель председателя Совета депутатов округа, в случае отсутствия председателя Совета депутатов округа и заместителя председателя Совета депутатов округа – один из председателей постоянных комиссий Совета депутатов округа.

7. Кадровыми службами предприятий, организаций и учреждений на основании полученных документов, подтверждающих награждение гражданина Почетной грамотой, вносятся соответствующие записи о награждении в трудовые книжки.

8. Лица, награжденные Почетной грамотой, могут представляться к награждению этим же видом награды не ранее чем через три года после предыдущего награждения.

9. В случае утраты Почетной грамоты дубликат взамен утраченной Почетной грамоты не выдается. По ходатайству представляющей организации или по личному заявлению гражданина, награжденного Почетной грамотой, выдается копия решения Совета депутатов округа, подтверждающее факт награждения Почетной грамотой.

10. Почетная грамота представляет собой глянцевый лист форматом 210 x 297 мм. Бланки грамоты изготавливаются типографским способом в соответствии с утвержденным образцом и может размещаться в твердую рамку со стеклом.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к решению Совета депутатов Залесовского муниципального округа от 31.03.2023 года № 18
Положение о Благодарственном письме Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края

1. Благодарственное письмо Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (далее - Благодарственное письмо, Совет депутатов округа – в соответствующем падеже) является поощрением за заслуги в социально-экономическом развитии муниципального образования Залесовский муниципальный округ Алтайского края в сферах промышленного, технического и сельскохозяйственного производства; услуг для населения Залесовского муниципального округа; в областях культуры, искусства, воспитания, просвещения, охраны здоровья граждан, развития местного самоуправления, обеспечения законности, защиты прав и свобод граждан.

2. Благодарственным письмом награждаются отдельные граждане, трудовые коллективы и отдельные представители трудовых коллективов коммерческих и некоммерческих организаций, воинские части, за существенный вклад в социально-экономическое, культурное развитие Залесовского муниципального округа, обеспечение общественной безопасности и правопорядка, организацию благотворительной и попечительской деятельности, за активное участие в территориальном общественном самоуправлении и в общественной жизни Залесовского муниципального округа, в решении вопросов местного значения и в развитии институтов гражданского общества, за совершение подвига, проявленные мужество, смелость и отвагу.

Преимущественное право на поощрение Благодарственным письмом имеют лица, награжденные Почетными грамотами и другими видами поощрений отраслевых ведомств либо имеющие трудовой стаж в данной организации не менее трех лет.

Благодарственным письмом без учета наличия наград и стажа работы могут быть поощрены граждане за большой личный вклад и высокие профессиональные достижения, направленные на благо и развитие Залесовского муниципального округа.

Поощрение Благодарственным письмом производится, преимущественно, к юбилейным и (или) знаменательным датам, а также к профессиональным праздникам.

3. Право направлять ходатайства о награждении Благодарственным имеют депутаты Совета депутатов округа, постоянные комиссии Совета депутатов округа, председатель Совета депутатов округа, администрация Залесовского муниципального округа, территориальные подразделения Федеральных органов государственной власти, органы территориального общественного самоуправления, трудовые коллективы предприятий всех форм собственности, общественные организации, командования воинских частей.

К ходатайству о награждении Благодарственным письмом граждан прилагаются следующие документы:

- характеристика производственной, общественной и иной деятельности представляемого к награждению;

- копия 2, 3 страниц паспорта;

- согласие на обработку персональных данных.

К ходатайству о награждении Благодарственным письмом трудовых коллективов прилагается характеристика производственной, общественной и иной деятельности трудового коллектива.

4. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается председателем Совета депутатов округа и оформляется распоряжением Совета депутатов округа.

Решение о поощрении Благодарственным письмом или об отказе в поощрении принимается в течение 15 дней с даты поступления материалов о поощрении. В случае отказа документы, представленные к поощрению, не возвращаются, а заявителю направляется ответ с указанием причины отказа.

Подготовка проектов распоряжений Совета депутатов округа о поощрении Благодарственным письмом, учет и регистрация поощряемых, осуществляется организационно-правовым отделом Совета депутатов округа, отвечающим за кадровое делопроизводство.

5. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке на сессии Совета депутатов округа, либо в трудовых коллективах и иных местах.

Благодарственное письмо вручает председатель Совета депутатов округа, в случае его отсутствия – заместитель председателя Совета депутатов округа, либо один из председателей постоянных комиссий Совета депутатов округа.

6. В случае утраты Благодарственного письма дубликат взамен утраченного письма не выдается. По ходатайству представляющей организации или по личному заявлению гражданина, поощренного Благодарственным письмом, выдается копия распоряжения Совета депутатов округа, подтверждающая факт поощрения.

7. Кадровыми службами предприятий, организаций и учреждений на основании полученных документов, подтверждающих поощрение гражданина Благодарственным письмом, вносятся соответствующие записи о поощрении в трудовые книжки.

8. Благодарственное письмо представляет собой глянцевый лист форматом 210 x 297 мм. Бланк Благодарственного письма изготавливается типографским способом в соответствии с утвержденным образцом и может размещаться в твердую рамку со стеклом.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к решению Совета депутатов Залесовского муниципального округа от 31.03.2023 года № 18
Положение о Благодарности председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа
1. Благодарность председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края (далее - Благодарность) является формой поощрения от имени председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края.

2. Благодарностью поощряются:

граждане за успешную работу при подготовке и проведении мероприятий любого уровня, образцовое выполнение заданий, проявленную инициативу и организаторские способности, благотворительную деятельность и иные заслуги перед Залесовским муниципальным округом, а также в связи с общероссийскими, краевыми или отраслевыми профессиональными праздниками, значимыми мероприятиями и юбилейными датами;

трудовые коллективы коммерческих и некоммерческих организаций за высокие достижения в хозяйственной, социальной, культурной, общественной, благотворительной деятельности, направленные на улучшение жизни жителей Залесовского муниципального округа, внесшие весомый вклад в развитие Залесовского муниципального округа, иные заслуги и достижения, а также в связи с общероссийскими, краевыми или отраслевыми профессиональными праздниками, значимыми мероприятиями и юбилейными датами.

3. Право вносить ходатайства о поощрении Благодарностью имеют:

председатель Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края;

заместитель председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края;

постоянные комиссии Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края;

депутаты Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края;

депутаты Алтайского краевого Законодательного Собрания.

4. Ходатайство о Благодарности представляется на имя председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края. 
В ходатайстве о поощрении Благодарностью указывается основание для поощрения в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения (с указанием конкретных заслуг и достижений), причина представления к поощрению, даты юбилейного события.

Ходатайство представляется не позднее 3 дней до мероприятия, на котором планируется вручение Благодарности.

В случае если ходатайство вносит председатель Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края, оно оформляется в виде поручения.

5. Решение о поощрении Благодарностью председателя Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края принимается в форме распоряжения.

Подготовка проекта распоряжения Совета депутатов Залесовского муниципального округа о поощрении Благодарностью, учет и регистрация поощряемых, осуществляется организационно-правовым отделом Совета депутатов округа.

6. Вручение Благодарности производится в торжественной обстановке председателем Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края или иными лицами по его поручению.

7. В случае утраты Благодарности дубликат взамен утраченного не выдается. По ходатайству представляющей организации или по личному заявлению гражданина, поощренного Благодарностью, выдается копия распоряжения Совета депутатов округа, подтверждающая факт поощрения.

8. Кадровыми службами предприятий, организаций и учреждений на основании полученных документов, подтверждающих поощрение гражданина Благодарностью, вносятся соответствующие записи о поощрении в трудовые книжки.

9. Благодарность оформляется на листе форматом 210 x 297 мм, изготовленным типографским способом в соответствии с утвержденным образцом и может размещаться в твердую рамку со стеклом.

Приложение
к Положению о награждении Почетной грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа
от 31.03.2023 года № 18
ОФИЦИАЛЬНЫЙ БЛАНК

ПРЕДПРИЯТИЯ,

УЧРЕЖДЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ
Председателю Совета депутатов Залесовского муниципального округа
«__»____20__г. № __
Ходатайство о награждении Почетной

грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа
В связи с наступающим _____________________ юбилеем, 

         (дата)

(знаменательным событием, профессиональным праздником или иным праздником — наименование праздника) просим Вас рассмотреть возможность награждения Почетной грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа  __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью, представляемого к награждению, должность, наименование

__________________________________________________________________

предприятия, учреждения, организации, за какие заслуги.)

Наградной лист прилагается.

Руководитель

(полное наименование 

должности)____________________________ ____________________________

                              подпись                                                     инициалы, фамилия

Приложение
к Положению о награждении Почетной грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа
от 31.03.2023 года № 18
НАГРАДНОЙ ЛИСТ

Почетная грамота Совета депутатов Залесовского муниципального округа
1. Фамилия   __________________________________________________ 

имя  ____________________________________________________________
отчество  _________________________________________________________
2. Должность, место работы: 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Дата рождения _______________________________________________

                                                                                                              (число, месяц, год)

4. Место рождения ______________________________________________

                                                                                 (республика, край, область, город, иной населенный пункт)

5. Образование: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(высшее профессиональное, среднее профессиональное, начальное профессиональное, общее (полное) среднее, 

среднее  образование,  специальность  по  образованию,  наименование учебного заведения, год окончания)

6.Ученая степень, ученое звание:_____________________________________

7. Государственные награды, ведомственные знаки отличия, награды Алтайского края, органов местного самоуправления, поощрения по месту работы и т.д. ___________________________________________________________________
(наименование награды, поощрения, дата награждения, поощрения)

8. Общий стаж работы  _____________________________________________
9. Стаж работы в отрасли ___________________________________________

10. Стаж работы в организации _______________________________________ 

11. Домашний адрес:________________________________________________

                                                          (индекс, край, город, улица, проспект, № дома, квартиры, телефон)

12. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу) по данным трудовой книжки

13. Характеристика с указание конкретных заслуг представляемого к награждению

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Дополнительная информация:

Паспорт _________№__________

Выдан__________________________________________________________________________________________________________«_____» __________г.

ИНН ___________________________________________________________
Страховое пенсионное удостоверение ________________________________
Сведения о постоянной (временной) регистрации: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Кандидатура рекомендована: ______________________________________________________________________

(наименование должности, органа, организации, дата, номер протокола, приказа и иного документа)

16. Юридический адрес предприятия, учреждения, организации, банковские реквизиты:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель

(полное наименование 

должности)____________________________ ____________________________

                              подпись                                                     инициалы, фамилия

«_____» _______________ 20___г.

М.П.

Приложение
к Положению о награждении Почетной грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа
от 31.03.2023 года № 18
Заявление о согласии

на обработку персональных данных

Я,_____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

паспорт серия _______ № ___________, выдан _____________________________________________________________________________

(дата)         (кем выдан)

_____________________________________________________________________________,

свободно, своей  волей  и в своем  интересе  даю  согласие  уполномоченным должностным лицам Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края,  расположенного  по  адресу: Алтайский край, Залесовский муниципальный округ, с. Залесово, ул. Партизанская, 26, на  обработку  (любое  действие   (операцию)   или   совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения); образование (когда и какие образовательные учреждения закончил(а); выполняемая работа с начала трудовой деятельности; государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден(а) и когда); адрес регистрации и фактического проживания; дата регистрации по месту жительства; паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); номер телефона.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях награждения (поощрения) меня наградами Совета депутатов Залесовского муниципального округа.

Я ознакомлен(а), что: согласие   на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания   настоящего   согласия   в   течение  всего  срока  проведения наградных мероприятий (с учетом срока хранения моих документов в архиве Совета депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края); согласие  на  обработку  персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме; в   случае   отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных Совет депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края  вправе  продолжить  обработку  персональных данных при наличии  оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части  2  статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; после  прекращения наградных мероприятий персональные данные хранятся в Совете депутатов Залесовского муниципального округа Алтайского края в течение срока хранения документов, предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

__________________________                                                                    _______________

    (число, месяц, год)                                                                                                                           (подпись)
Приложение
к Положению о награждении Благодарственным письмом Совета депутатов Залесовского муниципального округа от 31.03.2023 года № 18
ОФИЦИАЛЬНЫЙ БЛАНК

ПРЕДПРИЯТИЯ,

УЧРЕЖДЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ
Председателю Совета депутатов Залесовского муниципального округа

«__»____20__г. № __

Ходатайство о награждении Благодарственным письмом Совета депутатов Залесовского муниципального округа

В связи с наступающим _____________________ юбилеем, 

         (дата)

(знаменательным событием, профессиональным праздником или иным праздником — наименование праздника) просим Вас рассмотреть возможность награждения Почетной грамотой Совета депутатов Залесовского муниципального округа  ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью, представляемого к награждению, должность, наименование

______________________________________________________________________

предприятия, учреждения, организации, за какие заслуги.)

Представление о поощрении Благодарственным письмом прилагается.

Руководитель

(полное наименование 

должности)____________________________ ____________________________

                              подпись                                                     инициалы, фамилия

Приложение
к Положению о награждении Благодарственным письмом Совета депутатов Залесовского муниципального округа от 31.03.2023 года № 18
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к поощрению Благодарственным письмом Совета депутатов Залесовского муниципального округа
1. Фамилия   __________________________________________________ 

имя  ____________________________________________________________

отчество  _________________________________________________________

2. Должность, место работы: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Дата рождения _______________________________________________

                                                                                                              (число, месяц, год)

4. Место рождения ______________________________________________

                                                                                 (республика, край, область, город, иной населенный пункт)

5. Образование: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(высшее профессиональное, среднее профессиональное, начальное профессиональное, общее (полное) среднее, 

среднее  образование,  специальность  по  образованию,  наименование учебного заведения, год окончания)

6.Ученая степень, ученое звание:_____________________________________

7. Государственные награды, ведомственные знаки отличия, награды Алтайского края, органов местного самоуправления, поощрения по месту работы и т.д. ___________________________________________________________________

(наименование награды, поощрения, дата награждения, поощрения)

8. Общий стаж работы  _____________________________________________

9. Стаж работы в отрасли ___________________________________________

10. Стаж работы в организации _______________________________________ 

11. Домашний адрес:________________________________________________

                                                          (индекс, край, город, улица, проспект, № дома, квартиры, телефон)

12. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу) по данным трудовой книжки

13. Характеристика с указание конкретных заслуг представляемого к награждению

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Дополнительная информация:

Паспорт _________№__________

Выдан__________________________________________________________________________________________________________«_____» __________г.

ИНН ___________________________________________________________

Страховое пенсионное удостоверение ________________________________

Сведения о постоянной (временной) регистрации: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Кандидатура рекомендована: ______________________________________________________________________

(наименование должности, органа, организации, дата, номер протокола, приказа и иного документа)

16. Юридический адрес предприятия, учреждения, организации, банковские реквизиты:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель

(полное наименование 

должности)____________________________ ____________________________

                              подпись                                                     инициалы, фамилия

«_____» _______________ 20___г.

М.П.
